РОССИЙСКАЯ    ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ    ИРКУТСКИЙ  РАЙОН

ГЛАВА
УШАКОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23 марта   2012 г.                         № 123


                  с. Пивовариха

Об утверждении  перечня муниципальных 

услуг и муниципальных функций 

Ушаковского муниципального образования, 

для которых должны быть разработаны 

административные регламенты, 

и информация о которых должна быть 

размещена в Сводном реестре 

государственных и муниципальных услуг

В целях организации работы по совершенствованию предоставления муниципальных услуг Ушаковского муниципального образования  руководствуясь ст. 11 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Ушаковского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить перечень муниципальных услуг и муниципальных функций Ушаковского муниципального образования, для которых должны быть разработаны административные регламенты, и информация о которых должна быть размещена в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (Приложение 1). 

2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Ушаковского 
муниципального образования



                                    А.С. Кузнецов
Приложение 1

К постановлению Главы

Ушаковского муниципального образования

от «23» марта  2012 г. №123_

Перечень муниципальных услуг и муниципальных функций Ушаковского муниципального образования, для которых должны быть разработаны административные регламенты, и информация о которых должна быть размещена в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Правовое основание предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции)
	Ответственное лицо за формирование сведений о муниципальной услуге для размещения в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг

	1
	2
	3
	4

	Муниципальные услуги

	1
	Предоставление информационных услуг и исполнение социально-правовых и тематических запросов


	Пункты 3, 4 статьи 4 Федерального закона от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

пункт 17 части 1 статьи 14, Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

пункт 5.7 Приказа Минкультуры РФ от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»


	Заместитель Главы Администрации Ушаковского МО;

Начальник организационного отдела администрации Ушаковского МО

Начальник отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Ушаковского МО
Начальник отдела ЖКХ

Ведущий специалист организационного отдела администрации Ушаковского МО 

	2
	Предоставление информации о составе семьи; о составе семьи с указанием размера занимаемой общей площади жилого помещения и наличия либо отсутствия печного отопления; о том, что один из родителей, супруг либо другой член семьи умершего не работает и занят уходом за его детьми, внуками, братьями и сестрами; о составе семьи заявителя и занимаемом жилом помещении


	Ст. 8 Федерального закона от 7 июля 2003г. № 112-ФЗ
"О личном подсобном хозяйстве" 


	Ведущий специалист Администрации МО 
Татуревич О.В.


	3
	Рассмотрение обращений граждан
	Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»


	Ведущий специалист организационного отдела администрации Ушаковского МО

	4
	Совершение нотариальных действий (выдача доверенности на получение пенсии и денежных выплат; доверенность на получение причитающихся льгот за жилищно-коммунальные услуги и электроэнергию; доверенность на представления интересов в Пенсионном фонде РФ по оформлению документов.)
	Пункт 3 части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов, утв. приказом Минюста РФ от 27 декабря 2007 г. N 256


	Глава Администрации Ушаковского

муниципального образования

	5
	Информирование населения о:

- проведении физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий;

- проведении культурно-массовых мероприятий;

- проведении культурно – просветительских мероприятий

- проведении мероприятий по молодежной политике


	Пункты 12, 14 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

ст. 9 Федерального закона от 04.12.2007 г. №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»


	Директор МУК КСК

Ушаковского МО

	6
	Признание граждан малоимущими, нуждающимися в улучшении жилищных условий;

Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

	Пункт 6 части 1 статьи 14 Федерального закона от 03.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"


	Заместитель главы по социальным вопросам администрации Ушаковского МО

	7
	Присвоение адресов присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов (или присвоение почтового адреса земельному участку)


	Пункт 21 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


	Начальник отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Ушаковского МО 

	8
	Выдача градостроительных планов                               

земельных участков  
	ст. 44 Градостроительного кодекса РФ
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Ушаковского МО

	9
	Выдача разрешений на  строительство


	ст. 51 Градостроительного кодекса РФ


	Начальник отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Ушаковского МО

	10
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию
	ст. 55 Градостроительного кодекса РФ


	Начальник отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Ушаковского МО

	11
	Согласование переустройства и перепланировки жилых помещений


	ст.ст. 25,26,27,28,29 Жилищного Кодекса РФ
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Ушаковского МО

	12
	Приемка выполненных работ после перепланировки и переустройства

(представляет собой акт приемки выполненных работ после переустройства и перепланировки жилого помещения)


	ст. 28 Жилищного Кодекса РФ
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Ушаковского МО

	13
	Перевод жилых помещений в нежилые, нежилых помещений в жилые
	ст.ст. 22,23,24 Жилищного Кодекса РФ
	Начальник организационного отдела Администрации Ушаковского МО                                               

	14
	Заключение договоров социального найма жилого помещения
	ст. 60 Жилищного Кодекса РФ
	Начальник организационного отдела Администрации Ушаковского МО                                               

	Муниципальные функции                                                                                

	15
	Осуществление земельного контроля за использованием земель поселения
	Пункт 20 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


	Начальник отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Ушаковского МО


 И.о. Главы Ушаковского
муниципального образования                                                                               А.С. Кузнецов
