
Цд.2019 г. Nе/;Ц
росййЕкдя Фвдврдция

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
иркутский рдйон

УШАКОВСКОЕ МУН ИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ
п ри нятия мун иципАл ьн bI м служАlли м

АДМ И Н ИСТРА ЦИИ УШАКОВС КОГО МУН ИЦИПАЛ ЬНОГО
оБрАзовАния ндгрАд, почЕтньlх и спЕциАльньlх

звАн ий инострАн н blx госуддрств,
мЕждунАродньlх оргАн изАциЙ, пол итичЕских
пАртий, двчгих оБц.lЕствЕннblx оьъвд иiенйл-

и рЕлигиозньlх оБъЕдинвний
В соответствиИ с пунктоМ,l0 части 1 статьи'l4 Федерального закона от 2марта 2007 года No 25-Ф3 кО му_ниЦипальноЙ службе в ijоЬсийской ФедерацииD,

руководствуясь статьями 6, 32, 44 Устава Ущаковского t\луниципального
образования, адм и нистрация Ущаковского муници пального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1, Утвердить Положение о порядке принятия муниципальным служащим
администрации Ушаковского муниципального образования наград, почетных испециальных званий иностранных государств, мещцународных организаций,политических партий, других общественных объединений и религиозныхобъеди нен ий (прила гается).

. 2, Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление наинформационных стендах расположенных в здании администрации Ушаковского
муниципального образования по адресу: с. Пивовариха, ул. .Щачная, 8, а также всельских населенных пунктах входящих в состав Ушаковского муниципальногообразования, на официальном сайте администрации Ушаковскогомуниципального образования в информационно-телекоммуникационной сетикИнтернет> на WЕВ-портале органа местного самоуправления Ушаковского
муниципального образования.

3, Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования (обнародования).

4, Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю засобой.

Глава

ffi,е"-%Ц."Д
I} )<?с/"j*ъ

i-JГrr:ф

в
ушаковского



утвЕрждЕн0
постановлением администрации

Ушаков ското муниципального
образования от Уf.Р,2019 т. N, a7

положение
о порядке принятия муниципальным служаlцим Ушаковского

муниципального образования наград, почетных и специальных
званий иностранных государств, международных организаций, а таюке

политических партий, других общественных объединений и религиозных
объединениЙ

1, Настоящее Положение устанавливает порядок принятия
муниципальным служащим администрации Ушаковского муниципального
образования наград, почетных и специальных званий (за исrиючением научных)
иностранных государств, ме)dдународных организаций, политических партий,
других общественных объединений и религиозных объединений, если ; его
должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и
объединениями (далее - муниципальный служащий).2, Муниципальный служаший для принятия наград, почетных и
специальных званий, указанных в пункге 1 настоящего Положения (далее -звания, награды), обязан получить разрешение Главы Ушjковского
муниципального образования (далее - Глава).

3. Муниципальный служащий, получивший звание, награду либо
уведомленный иностранным государством, мещдународной организацией,
политической партией, другим общественным объединением и религиозным
объединением о предстоящем их получении, в течение трех рабочих дней со дняих получения либо со дня, когда ему стало известно о возможном их получении,
лично представляет управляющему делами администрации Ушаковского
муниципального образования (далее - уполномоченное должностное лицо) наимя Главы ходатайство о разрещении принять награду, звание (далеь
ходатайство), составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему
Положению.

4, Муниципальный служаrлий, отказавшийся от получения зваflия,
награды, в течение трех рабочих дней со дня отказа лично представляет
уполномоченному должностному лицу на имя Главы уведомление об отказе в
получении награды, зRания (далее - уведомление), составленное по формесогласно приложению 2 к настоящему Положению.5. В случае, еслИ во время служебной командировки, отпуска или в
период временн_ой нетрудоспособности муниципальный служащий получил
звание, награду, был уведомлен о получении звания, награды или отказался от их
получения, срок представления ходатайства (уведомления) исчисляется со днявозврашения муниципального служащего из служебной командировки, со дняокончания отпуска, периода временной нетрудоспособности,

6. В случае, если муниципальный служащий по не зависяlлей от него
причине не может представить уполномоченному должностному лицу ходатайство
(уведомление), передать оригиналы документов к званию, награду и оригиналы
документов к неЙ в сроки, ука3анные в пунктах 3-5 настоящего'Положения, такоЙ
муниципальный служащий обязан представить ходатайство (уведомление),
передатЬ оригиналЫ документов к званию, награду и оригиналы документов к ней



в уполномоченный орган не по3днее следующего рабочего дня после устранения
такой причины,

7. Ходатайство (уведомление) регистрируется в журнале учетаходатайств И Уведомлений уполномоченным должностным лицом
незамедлительно в присутствии муниципального служащего.8. Журнал учета ходатайств и уведомлеiий ведется уполномоченным
должностным лицом по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению.9. Листы журнала учета ходатайств И уведомлений должны быть
прощнурованы, пронумерованы. Журнал учета ходатайств и уведомленийхранится у уполномоченного должностного лица.

10, На ходатайстве (уведомлении) ставится отметка о дате и времени его
поступления уполномоченному должностному лицу, номер регистрации в журнале
учета ходатайств и уведомлений, подпись уполномоченного должностного лица
наименоВание замещаеМой им должности муниципальной службы.

11, После регистрации ходатайства (уведомленйя) уполномоченное
должностное лицо выдает муниципальному служащему расписку в получении
ходатайСтва (уведомления) по форме согласно приложениям 1 и i к,.сrоЪщеrу
положению с указанием даты его получения и номера регистрации в журнале
учета ходатайств и уведомлений.

12, Муниципальный служаrлий, получивший награду, звание, до принятия
главой решения по ре3ультатам рассмотрения ходатайстБа, передает награду и
оригиналЫ докуменТов к ней, оригиналы документов к званию на ответственное
хранение уполномоченному должностному лицу по а}сгу приема-передачи по
форме согласнО приложению 4 к настоящему ПоложениЬ одновременно с
ходатайством.

1з. В целях принятия Главой объепивного решения по вопросу
рассмотрения ходатайства уполномоченное должностное лицо осушествляет
подготовку информации о 3вании, награде, о состоянии дипломатических,политическиХ в3аимооТношениЙ С иностранныМ государством, мех{цународной
организацией, политической партией, другим общественным ооъеiинением,
религио3ным объединением, присвоившим звание или наградившим наградой
(далее - информация).

уполномоченное должностное лицо в целях подготовки информации может
обращаться в государственные органы и организации,

14, В случае если по результатам подготовки информации,
предусмотренной пунктом 13 настоящего Положения, уполномоченнымдолжностным лицом установлено, что в должностные обязанности
муниципального служащего не входит взаимодействие с иностранными
государствами, мещдународными организациями, политическими партиями,
другими общественными объединениями и религиозными объединениями, атакже если награда, звание относятся к научным, награда и оригиналы
документов к ней, оригиналы документов к званию не позднее срока,предусмотренного пунктом 15 настоящего Положения, возвращаются
уполномоченным должностным лицом муниципальному служащему по апу
приема-ПередачИ по форме согласнО приложению 4 к настоящему Положению,15, Ходатайство с информацией, уведомление направляется
уполномоченным должностным лицом Главе не позднее 14 рабочих дней,следующих за днем регистра ци и ходата йства (уведо млен ия).16. Глава рассматРивает ходатайство с информацией, уведомление втечение 14 рабочих дней со дня, следуюlлего за днем получения им ходатайства синформацией, уведомления,



по ре3ультатам рассмотрения ходатайства с информацией Глава
принимает решение об удовлетворении ходатайства либо об отказе в
удовлетворени и ходатайства,

решение об удовлетворении ходатайства либо об отказе в удовлетворенииходатайства оформляется в письменной форме в виде резолюции на ходатайстве
в срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта,

На ходатайство, уведомление Глава налагает резолюцию о приобщении
уведомления к личному делу муниципального служащего.

17, В случае удовлетворения Главой ходатайства оригиналы документов к
званию, награда и оригиналы документов к ней в течение десяти рабочих дней со
дня принятия Главой решения об удовлетворении ходатайства возвращаются
уполномоченным должностным лицом муниципальному служащему по акгу
приема-ПередачИ по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению.

уполномоченное должностное лицо в день передачи муниципальному
служащему оригиналов документов к званию, награды и оригиналов документов к
ней делает соответствующую отметку в журнале учета ходатайств и уведомлений.18. В случае отка3а ГлавоЙ в удовлетворении ходатайства
уполномоченное должностное лицо в течение десяти рабочих дней со дняпринятия Главой решения об отказе в удовлетворении ходатайства письменно
сообщает муниципальному служащему об этом и направляет награду и оригиналы
документоВ к ней, оригиналы документов к званию в соответстJующиЙ орган
иностранного государства, ме}{Цународной организации, политической партии,
другого обшественного объединения, религиозного объединения.

19. Ходатайство (уведомление) подлежит приобrлению уполномоченным
должностным лицом к личному делу муниципального служащего.



Приложение 1

к Положению о лорядке принятия
муниципальным слуr(ащим администрации

Ушаковского муниципальноI,о
образования наград, почетных и
специальных званий иностранных

тосударств, международных
ортанизаций, политических партий,

других общественных объединений
и рели|иозных объединений

Главе муниципального образования
(Hau MeHoBaHue 0олжносmч елавьt
мун ч цu п ал ьн о ео об ра зов ан u я
в сооmвеmсmвчч с усmавом
мун u цu п ал ьно ео об разо ва н u я)

(фамилия, инициалы)
от

(замещаемая муниципальным
служаlлим должность)

при наличии) муниципального
сJrужащего)

ФОРМА ХОДАТАЙСТВА
О РАЗРЕШЕНИИ ПРИНЯТЬ НАГРАДУ, ПОЧЕТНОЕ ИЛИ

СПЕЦИАЛЬНОЕ ЗВАНИЕ ИНОСТРАННОГО ГОСУДАРСТВА,
мЕждунАродной оргдниздции,политиLiвской'

ПАРТИИ, ДРУГОГО ОБЩЕСТВЕННОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ
И РЕЛИГИОЗНОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ

Прошу разрешить мне принять

(наименование награды, почетного или специальноББаниФ

имеются награда и документы к ней, документы к почетно му илиспециальному званию (нужное подчеркнуть):



г.

(подпись)
(расшифровка подписи)

ФОРМА РАСПИСКИ
В ПОЛУЧЕНИИ ХОДАТАЙСТВА О РАЗРЕШЕНИИ ПРИНЯТЬ

НАГРАДУ, ПОЧЕТН ОЕ ИЛИ СПЕЦИАЛЬНОЕ ЗВАНИЕ
и нострАн но го госудАрствА, м ЕждунАродно й о р iдн из дции,

ПОЛИТИЧЕСКОЙ ПАРТИИ, ДРУГОГО ОЬЩВСТВЕННОГО
ОБЪЕДИНЕНИЯ И РЕЛИГИОЗНОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ

ходатайство О ра3решении принять почетное или специальное звание, наградуиностранногО государсТва, мещцУнародной органи3ации, политической плрr"й,
другого общественного объединения и религиозного объединения (нужное
поOчеркнуmь)

служащего)

20

от(
учета

20_ г, получено и зарегистрировано в журналеходатайств и уведомлений к, ) 20 г,Ns

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

подпись
наименование должности ответственного лица
упол номоченного должностного л ица

(_))



Приложение 2
к Положению о порядке принятия

муниципальным служащим администрации
Ушаковского муниципальноrо

образования нат'рад, почетных и
специальных званий иноспранных

государств, Iиеждународных
ортанизаций, политических партий,

других общественных объединений
и релитиозных объединений

Главе муниципального образования
(н а u м е нов а н u е 0олжносm ч елавьl
мун ч цu п ал ъно ео образован u я
в сооmвеmсmвчu с усmавом
м ун ч цu п ал ь но ео об ра зов ан uя)

(фамилия, инициалы)
от

(замещаемая муниципальным
служащим должность)

при наличии) муниципального
служащего)

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПОЛУЧЕНИИ НАГРАДЫ, ПОЧЕТНОГО ИЛИ

СПЕЦИАЛЬНОГО ЗВАНИЯ ИНОСТРАННОГО ГОСУДАРСТВА,
мЕщдунАродной оргднизАции, политичЕ'ской-''

ПАРТИИ, ДРУГОГО ОБЩЕСТВЕННОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ
И РЕЛИГИОЗНОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ

настояlлим уведомляю о принятом мною решении отказаться от получения

(наименование награды, почетного или специальноББйФ

20 г.

(подпись) (расшифровка подписи)

(->



ФОРМА РАСПИСКИ
В ПОЛУЧЕНИИ УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПОЛУЧЕНИИ

НАГРАДЫ, ПОЧЕТНОГО ИЛИ СПЕЦИАЛЬНОГО ЗВАНИЯ
И НОСТРАН НО ГО ГОСУДАРСТВА, М ЕЖДУНАРОДНО Й О РГДН ИЗ ЛЦИИ,

ПОЛИТИЧВСКОЙ ПАРТИИ, ДРУГОГО ОЬЩВСТВЕННОГО
ОБЪЕДИНЕНИЯ И РЕЛИГИОЗНОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ

уведомление об отка3е в получении почетного, специального звания,награды иностранного государства, мещ4ународной организации, политическойпартии, иного обшественного объединения и релиrиозного объединения
(нужное поOчеркнуmъ)

служащего)

от (,

учета
20 г. получено и зарегистрировано в журнале

ходатайств и уведомлений <

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
подпись
наименование должности ответственного лица
уполномочен ного должностного лица



Приложение З
к Полохению о порядке принятия
муниципальньIм служащим администрации
Ушаковского муниципального
образования наград, почетных и
специальных званий иностранных
государств, международных
организаций. политических партий,
других общественньтх объединений
и религиозных объединений

журнАл
УЧЕТА ХОДАТАЙСТВ И УВЕДОМЛЕНИЙ

N!

п/
п

Информация
о

ходатайстве
(уведомле-

нии): видt

дата
поступле-

ния |

Nl регистра-
ции

Фамилия,
имя |

отчество
(лоследнее

- при
наличии) и
должность

муниципальн
ого

служащего

Фамилия,
имя|

отчество
(последнее

- при
наличии)

ответственн
ого лица

уполномочен
ного органа
(уполномо-

ченного
ДОJIЖНОСТНОГ
о лица) и

его подпись

лd,.l",d
передачи

ходатайства
(уведомлени
я) главе

муниципаль -
ного

образования
(наименован

ие должности
главы

]ч[J/ниципалъно
го

образования
в

соответствии
с уставом

IvI)/НИЦИПаЛЬНО

то
образования)

дата и
содержание
принятого
решения

отметка о
передаче на
ответственно
е хранение
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Приложение 4
к Положению о порядке принятия

муниципальным служащим администрации
Ушаковского муниципаль ного

образования наград. почетных и
специальных званий иностранных

государств, международных
организаций, политических партий,

друтих общественных объединений
и релиr,иозных объединений

ФОРМА АКТА
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ НАГРАДЫ ИНОСТРАННОГО ГОСУДАРСТВА,

ЦЕЖДУНАРОДНОЙ ОРГДН ИЗЛЦИИ, ПОЛИТИЧЕСКОЙ ПАЁЙЙ, ДРУГОГОоБlлЕствЕнного оБъЕдинЕния и рЕлигиозного оБъЕди нЁния и
ДОКУМЕНТОВ К НЕЙ ЛИБО ДОКУМЕНТОВ К ПОЧЕТНОМУ ИЛИ
СПЕЦИАЛЬНОМУ ЗВАНИЮ ИНОСТРАННОГО ГОСУДАРСТВА,

м ЕждунАр одн о й о р гд н из лции, п ол и ти ч Е с ко Й пдFiи й,' друго гоОБlЦЕСТВЕННОГО ОБЪЕДИНЕНИЯ И РЕЛИrИОЗНОГО ОБЪЕНИНЕНИЯ
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я,
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с одноЙ стороны, и

(фамилия,ИMя,oтчecтBo(пocлeдiee_пpИналичииo
должности)

с другой стороны, в соответствии с Положением о порядке принятиямуниципальным служащим администрации Ушаковского муниципального
образования наград, почетных и специальных званий иностранных государств,
ме)(Дународных органи3аций, политических партий, других общесiвенных
объединений и религио3ных объединений составили настоящий акт приема-передачи награды иностранного государства, международной органйзациr,политической партии, другого общественного объединеiия' и религиозногообъединения и оригиналов документов к ней, оýи."налов документов кпочетному или специальному званию иностранного государства,ме)l(ЦународноЙ организации, политическоЙ партии, другого оОществЁrrоrо
объедине ния и религиозного объединения

(нaимeнoвaHИeИHocтpaHHoгoгocyдapcтBa'мexýqy@
политической партии, другого общественного объедине ния и религиозного

объединения)
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((D20г.
(подпись) (расшифровка подписиl

Передал:

((-) -.-. 20 г.

(подпись) (расшифровка подписи)


