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7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,
ответственный за предоставле,ние муниципальной услуги, подробно в письменной

форме разъясняет грах!цанину сведения пg вопросам, указанным в пункге 5

настоящего Мминистративного регламента в порядке, установленном
ФедерАльным закоllом от 2 мая 2006 года Nе59-ФЗ (О порядке рассмотрения
обращений гращцан Российской Федерации> (далее " Федеральный закон Ne59-
Ф3).

8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о

федеральной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципальных усЛуг (функций)), утверщденным
постановлением Прhвительства Российской Федерации от 24 октября 201 1 года
Ne 861

flоступ к информ!ции о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуLцествляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иноiо
соглашения с правообладателем программного обеспечения,

t



взаимодействует с:
't) Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого

государственного реестра записей актов грак.qанского состояния о роцдении, о
заключении брака; получения сведениЙ из Единого государственного реестра
юридических лиц, в случае подачи заявления представителем (юридическим
лицом); получения сведений из Единого государственного реестра
Индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представителем
(индивидуальньlм предприн имателем) ;

2) Министерством внутренних дел Российской Федерации в части
ПОлУЧеНИя сведениЙ, подтверщцающих деЙствительность паспорта Российской
Федерации; сведений, подтверждающих место жительства; сведений о
реабилитации (признании пострадавшим) лица, репрессированного по
лолитическим .мотивам или сведениям о, факте смерти необоснованно
репрессирован ного и впоследстви и реабилити рован ного ;

3) Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки
соответствия фамильно-именной группы, даты роцдения, СНИЛС, сведеНий'о
страховом стаже застрахованного лица, сведений.об инвалидности из Единой
государствен ной и нфор ма цион ной системы соцИал ьного обеспечен ия ;4) Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии в часТи получения сведений из Единого государственного pqecTpa
недвижимости на имеюlлиеся объекты недвижимости;

5) Органами местного самоуправления в части получения сЁедений о
признании жилого помеlления непригодным для проживания и многоквартирного
дoMaaваpиЙньlмИпoдлeЖaЦ.lИMcHocyИлиpeкoHcтpyкЦИИ.

15. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу
3апрещается требовать от заявителя осуществления деЙствиЙ, в том числе
согласованиЙ, необходимых для получения муниципальноЙ услуги и связанных с
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением
получения услуг; включенных в перечень услуг, которые iвляются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Глава 6. Описание результата предоставления _муниципальной услуги

1 6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Решение о предоставлений муниципальной услуги п9 форме, согласно

Приложению Nsl к настоящему Административному регламенту (для цели
обращения <Постановка на учет гращцан, нущцающихся в предоставлении жилого
помещения>);

2) Уведомление об учете грах{дан, нркцающихся в жилых помеlлениях, по
форйе, согласно Приложению Ns2 к настоящему Административному регламенry
(для цели обращений <<Внесение изменений в сведения о гражданах,
нрlцающихся, в предоставлении жилого помеlления), <<Предоставлениё
информации о движении в очереди грах!цан, нущдающихся в предоставлении
жилого помеLценияu);

3) Уведомление о снятии с учета гращцан, нущдаюшихся в жилых
помещениях по форме,. согласно Приложению Ns3 к настоящему
Мминистративному регламенry (для целей обращений <Внесение изменений в
сведения о грацданах, нущдающихся в предоставлении, жилого помеlления),
<<Снятие с учета гращдан, нуждаюlлихся в предоставлении жилого помещения>);

4) Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме,
согласно Приложению Ne5 к настоящему Административному регЛаменту.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

МУНИцИпальноЙ услуги, Gрок приостановлен ия предоставления муниципальноЙ



lения) док}lментов, являюlлихся резул ьтатом
предоставлен ия муни ципальной услуги

17. Уполномоченный opiaH в течение 25 рабочих дней со дня регистрации
заявления и документов, неgбходимых для предоставления муниципальной
услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в
заявлении один из результатов, указанных в пункте 16 Административного
регламента.

Глава 8. Нормативные правовые акты,_реryлирующие прёдоставление
: муниципальной услуги ,

18. Перечень нормативных правовых актов, реryлируюlliих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликованйя), .в федеральной государственной информационнОй системе
<<Федеральный реестр гqсударственных и муниципальных,услуг (функций)>> и на
Епгу. 

I

ГЛава 9, Исчерпываюtций перечень докуменrов и сведений, необходи]иых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставлен ия муниципальной услуги, Подлежащих
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в

электронной форме, порядок их представления

19. flля получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) 3аявление о предоставлении муниципальНой услуги по форме, согласно

Приложению Ns6,K настояц]ем у Адм инистративному регламенту,
В случае направления заявления посредством ЕПГУ .формирование

заявления Ocyl l lествляется посредством заполнения интерактивной фррмы на
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в ка.кой-либо

иной форме,'В 
Ъаявлении также указывается один иа следуюlлих способов направления

резул ьтата предоставле н ия м ун и ци пал ь но й услуги :

в форме 9лектронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дQполнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра

электронного доtryмента в Уполномоченном органе.
2) floKyMeHT, удостоверяюtлий личность заявителя, представителя, ,

В случае направления эаявления посредством ЕПГУ сведения и3

документа, удостQверяюLцего личность заявителя, представителя формируются
при подтверхцении учетной записи в Единой системе идентифика(ии и

,аутентификации из,состава соответствуюlлих данных указанной учетной запиСи и

могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы
межведомственного электронного взаимодействия. В слунае, если заявление
подается представителем, дополнительно предоставляется документ,
подтверх(цающи й пол но м оч ия п редстав ителя действовать от и мен и зая вителя.

В случае если документ, подтверщцаюrций полномочия заявителя выдано
юридическим лицqц _ должен ,быть подписан усиленной квалификационной
эле ктрон ной подп исью уполномоченного лица, Выдавщего документ.
, В случае если документ, подтвер>týдающий полномочия заявителя выдано

индивидуальным предприНимателем - должен быть подписЭн усиленной
квалифи кацион ной олектрон ной подп исью индивlдуал ьного предприни матеЛя.

В случае если документ, подтверхýqающий полномочия заявителя выдано
нотариliсом _ должен быть подписан' усиленной квалификационной элепронной
подп,исью l-]отариуса, в иных случаях :, поflписанный простой элепронной

l



подписью
3) ,Щокументы, подтверх{дающие родственные отношения и отношения

сВоЙства с членами семьи: свидетельство о рощдении, свидетельство о смерти,
СВИдетелЬство о браке, копии документов удостоверяющих личность членов
семьи, достигших 14 летнего возраста, справка о заключении брака,
свидетельство о расторжении брака, свидетельства о государственной
регИстрации, актов гращданского состояния, выданные компетентньiми-органами
ИНостранНого государства и их нотариально.удостоверенный перевод на русский
язык " при их наличии, свидетельства'об усыновлении, выданные органами записи
актов . грil(данского состояния или консульскими учрецдениями Российской
ФедерацИи - при их наличии, копия вступившего в законную силу решения
соOтветствующего суда о признании гражданиl.{а членом семьи заявителя _ при
наличии такого решения), свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества
(при их наличии).

4) Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помеlление,
право на кОторое не зарегистрировано в ЕГРН: дог'овор'найма, договор купли -
продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты (пожизненного
содержания с ихцивением); свидетельство. о праве на наслед.ство по закону;
свидетельство о праве на наследство по,3авещанию; решение суда;

5) Для гра)dдан, страдающих некоторыми формами хронических
заболеваний иЛи имеюlлих право на дополнительную плоц.lадь в соответствии с
федеральным 3аконодательством: справка врачебной комиссии; справка
медицинского учреждения; справка, выданная федеральным государственным
УЧрещдением,медико-социальной экспёртизы; заключение врачебной комиссии.

6) Удостоверения и др}lгие документы, подтверщцаюi,tие принадлежность к

.категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента
Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, имеюlлих
право на предоставление жилого помеlления.

7) ,Щокумент 9 гражданах, зарегистрированных по месту жительства

S) floKyMeHT из учрещдения, осуществляющего кадастровую оценку и
техническую инвентаризацию, на заявителя и членов семьи о наличии прав на
объекты недвижимости.

9) Решение суда об установлении факта прожиЁания в жилом помещении
для лиц, не имеюlлих регистрацию по месry житеjrьства.

, 10). ,Щокумент, удостоверяюlдий права (полномочия) представителя
физическоrо лица, если с заявлением обраlлается представитель заявителя.

20. ,3аявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 21
НаСтояlлего Административного регламента, . Йаправляются (подаются) в
Уполномоченный орган в олектронной форме путем заполнения формы запроса

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов и сведений, нёобходимьlх в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

МУНИцИпальноЙ услуги, которые находятся в распоряжении государсJвенных
органов, орГанов местного самоуправления и инь!х органов, участвуЪщих в'предоставленйи государственных или муниципальных услуг

21. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с
НорМативными .правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иньlх органов, участвующих в предоставлении государственных
или муниципальныхуслуг в случае обращения:

СВедеНИЯ И3 Единого государственного реестра записей актов граldданского
состояния о рох(дении, о заключении брака;



проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рощцения, ,пола и
СНИЛС;

Российской Федерации;
сведения, подтверщдающие место жительства, сведения

государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости;

заявителя:
1) представления д'окументов и информации или осуlлествjrения действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
прзвовыми актами, реryлируюlлими отношения, возникающие в связи с
прёдоставлением муниципальной услуги ;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Иркутской области,
муниципальными пр,авовыми актами Ушаковского муниципального образования
находятся в распоряжении органов, предоставляюlлих,муниципальную услуry,
государственных ,органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного
самоуправления организаций, участвуюlлих в предоставлении муниципальных
услуг, за.исключением документов, указанных в части б статьи 7.Федерального
закона от 27 июля 2010 года Ns210-Ф3 (Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг) (далее,- Федёральный закон Ns210-
Ф3);

3) представления -документов и информации, отсутствие .и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следуюlцих случаев:

изменение требований норматив1-1ых правовых актов, касаюlлцхся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления
о предоставлении. муни ципальной уGлуги;

наличие ошибок в.заявлении о предоставлении муниципальной услугй и

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации,по"п"
первоначального отказа.в приеме документов, необходи[4ых для предоставления
муницИпальной урлуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтверщденного факта (признаков) ошибочного'или противоправного действия (бездействия) должностного . лица
Уполномоченного органа, служащего, работника организации, предусмотренной



услуги;
9) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять



обязательные для предоставления
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Форматно-логическая проверка сформированного заявления



Адм ц нистрати вного регламента.
45. 3аявителю в. качестве результата предоставления муниципальной

услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированноЙ электронноЙ подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждаюц.lего содержание электронного
документа, который заявитель получает при личном обращении в
Уполномоченный орган.

46. Получение информации о ходе рассмотрения заявлеЙия и о результате
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ,
при условии авторизации. Заявитель имеет возмож1-1ость просметривать статус
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном
кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю направляется :

а) уведомление о приеме и регистрации заявления, Й иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержаlлее сведения
о факте приема заявления и документов, необходимых.для предоставления
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальн'ой
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления мунициПальной )/слуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения докумеFIтов, необходимых для
-предоставления - муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительног9,решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

47. Оценка качества предоставлеiия муниципальной услуги.
. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с Правилами оценки гра)ццанами эффективности деятельности
руководителеЙ территориальнь|х органов федеральных органов исполни_тельноЙ
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как
осноВания для принятия решений о досро}{ном, прекраIлении исполнения
соответствуюшими руководителями сЬоих должностных обязанностей,
утвер}це.нными постановлением Правительства Российской Федерации от 12
декабря 2012 года Ns1284 <<Об оценке грil{данаЙи эффективности деятельности
руководителеЙ территориальных органов федеральных органов исполнительной
власти (их структурных подразделений) и территориальных органов
государотвенных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом
качества предоставления государственных услуг, руководителей
многофункциональных центров пр9доставления государственных и
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления
государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекраlлении
исполнения соответствуюtлими руководителями своих должностных
обязанностей>,- --аВ.- 

С"rЁrr"лю обеспечивается возможность направления' жалобы на
решения, деЙствия или бездеЙствие Уполномоченного органа, должностного лица
Уfiолномоченного органа либо муниципального служашего в соответетвци со
статьей 11.2 Федерального закона Ng210-93 и Ь порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федерации. от'20 ноябРя 2012 rода
Ng1 198 

' кО федеральной государственной 
' 

информационной сиотеме,
обе"спечивающей процесс досудебного, (внеЬудебного) .обжалования решений и



Глава 24. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

служебной







Прилохение Ns1

к админисшративному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги
<<Принятие на учет грах(дан в

качестве ну}цающихся в жильж
помещениях>> на территории

Ушаков ского мун:ж::::н;

Ns

в жилых помешениях

По результатам рассмотрения заявления
(Ф. и. о. )

о предоставлении услуги
<Принятие на учет грах(цан в качестве нущдаюlцихся в Жилых помешениях> и

триложенных к нему документов, в соответствии со статьей 52 Жилишного
кодекса Российской Федерации, принято решение поставит на учет в качестве
нух(цающихся, Ё ilилых помеlлениях
гращцанина:

(Ф. и. о. )

г.р., и совместно проживаюlлих членов семьи:

-.- 

г,р,
(степень родства)

г.р.-

1,

2.
(степень родства)

.Цата принятия на учет:
Номер очереди:

(долхно'сть ) ( подлись ) (Ф . и.'о)
м. п.



Прилохение Ns2

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги
<<Принятие на учет граждан в

. качестве нуждающихся в жилых
помещениях>> на территории

Ушаковскоrrо, муниципаль ного
образования

По результатам рассмотрения заявления
(Ф.и.о. )

- 3аявитель) от ,_г. Ns_ информируем о нахощдении на
качестве ну}цающихся в жилых помеlлениях:

! 

-,-, 

г,р,

(далiёе

учете в
1.,
2, , 

-,-'

г.р.

Дата принятия на учет:
Номер очереди:

flополнительная информация :

(долхtность )
(подпись ) (Ф. и. о)

м. п.



к
по

Приложение NqЗ

административному ре гламенту
предоставлению муниципа.:::::

услути
gПринятие на учет граждан в

качестве нуждающихся в жилых
помещениях>> на территории

Ушаков cKor]o муниципаль ного
образования

Ns-

Форма уведомления о ""*r"";lffil;ln;Jr"r", 
нрffдаюцихся в жилых

УВЕДОМЛЕНИЕ

По результатам рraarорения заявления
(Ф. и. о. )

(далее _ 3аявитель) от г. Ns_ информируем о снятии с учета
гращцан, ну}lцающихся в жильlх помещениях:

о сняТии граждан с учета, нуждающихся в жилых поме]цениях

г.р.
г.р.-_----

flополнительная информация :

(долл<ность ) (подпись )
(Ф. и. о)

м. п.

1,

2,



Приложение Ns4

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги
<<Принятие на учет граждан в

качестве нуждающихся в жилых
помещениях>> на территории

Ушаковского муниципального
образования

Форма решения об оr*.." в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

Офuцuальнbt й бланк Уполномоченноео ореана

г. Ns

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги кПринятие на учет граждан в качестве нрlцающихся
в жилых помещенияхD на территории Ушаковского мУниципаЛЬНОГО

образования

По результатам рассмотрения заявления

Ns пункта
администра

тивного
регламента

Нdименование основания для отказа в
' соответсавии с .единым стандаршом

Разъяснёние причин
отказа в

предоставлении
' услуrlи

Пункт, 1

пункта 2З

Запрос о предоставлении услуги подан
в орган государственной власти, орган

местного самоуправления или
организацию/ в полномочия которь]х не

входит предоставление услуги

указываются
,основания такого

вывода

Пункт 2

пункта 2З

неполное заполнение обязательных
полей в форме запроса о
предоставлении услуги

указываются
основания 'такого
, вывода'

Пункт З
пункта 2З

Указываgтся
исчерпывающий

перечень документов,
непредставленных

,заявителем

Пункт
пункта

4

2з

I

Представленнь]е документы утратили
силу на момен.т обращения за услугой

указывается
исчерпывающий

перечень документов,
ушративших силу

Пункт 5
пункта 2З

Представленные документы содержац
подчистки и исправления текста, не
заверенные d порядке, установленноI\4

законодательствопд Российской
Федерации

указывается
, исqерпывающий

перечень документов,
содержащих подчистки

и исправления

l



Пункт
пункта

6

Подача заявления о предоставлении
услуги и документов/ необходимых для
предоставления услуги, в электронной

форме с нарушением установленных
требований

указываются
,основания такого

вывода

Пункт
пункта

,7

23

Представленные в электронной форме
документы содержат повреждения/

наличие которых не позволяет в полном
объеме использовать информацию и

сведения/ содержащиеся в документах
для предоставления услуги

указывается
исчерпывающий

перечень документов,
содержащих

поврежд!ения

Пункт 8

пункта,2З

Заявление подано лицом| не иI\4еющим

полномочий представлять интересы
заявителя

указываются
основания такого

вь]вода

( подпись ) (Ф. и. о)
м. п.

,1



(принятие на учет гра}qцан в качестве нркцающихся в
территории Ушаковского муниципального образования))
документов, в соответствии с Жилицlным кодексом

Приложение Nc5

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги
<<Принятие на учет граждан в

качестве нух{дающихся в жилых
помещениях)> на территории

Ушаковского муниципальноr'о
образования

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

рЕшЕниЕ
об отказе в предоGтавлении муниципhльной услуги <<Принятие на уч9т
граждан в качестве нуждаю!цихся в жилых помеlценияхD на территории

Ушаковского муниципального образования

По результатам pассмоiреция заявления
(Ф.и.о. )

предоставлении услуги
жилых помеlлениях) на
и приложенных к нему

Российской Федерации,
об основаниям:инято решени(е оо отказе в п слуги по следуюц

Ns пункта
администрати

вного
_регламента

Наименов;_iние основания для отказа в
соответствии с единьIм стандартом

разъяснение
причин оЕказа в
предоставлении

услуIи

Пункт 1

пункта 25

Документы (сведения), представленные
заявителем, противоречат документам

(сведениям) , полученньIм в рамках
межведомственного взаимодействия

указываются
основания

такого вывода

Пункт 2

пункта 22

Отсутствие у членов сеIиьи места
жительства на территории субъецта

РоссиЙской Федерации

указьтваются
основания

|гакого вывода

Пункт
пункта

2
zэ

.ПредставленньIми документаьди и сведениями
не подтверждается право гражданина на

предоставление жилого помещения

указываются
основания

такого,вь]вода

Пункт З
пункта 25

Не истек срок совершения дейсgвий,
предусмотренных статьеЙ 5З )ГJ4лищного
кодекса Р0ссиЙскоЙ ФедераIJии | которые
привели к ухудшению жилищных условий

указываются
основания

такого вывода

Пункт
пункта

2

26

Представлены документы/ которые не
подтверждают право соответствующих

граждан состоять на учете в качесIгве
нуждающихся в х{илых помещениях

указываются
основания

такого вывода

(долх<Ёость ) ( подпись )

м, п.

.l



,Приложение Nsб

к адiиинистративному регламенту
по предоставлению,Iuуниципальной

услуги
<<Постановка грах(дан на учет в

качестве лиц, имеющих право на
предо ставление, земель ных
участков в собственность
бесплатно>> на территории

Ушаковокого муниципального
образования

Главе ушаковского муниципального
образования

от
(Ф. и. о

проживающего
гражданина полностью)

по адресу:

паспорт: N9-,
г,,

код подра
телефон:
e-mail: ]

зделения:

Приложение (при. наличии):

в жилых

1.

2,
з.

20_г,
(подпись ) (Ф. и. о. )

t
I

I

(_))

l l


