
24.01.2023г. Nq11
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
ИРКУТСКИЙ РАЙОН

УШАКОВСКОЕ МУН ИЦИПАЛ ЬНОЕ ОБРАЗОВАН ИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
П РЕДОСТАВЛ ЕНИЯ МУН ИЦИПАЛ Ь НОЙ УСЛУГИ

КСОГЛАСОВАНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И
(или) пЕрЕплАнировки помЕ[цЕния в

МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕD

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
Федеральным 3аконом от 06 октября 2003 года Nо131-Ф3 кОб общих принципах
органи3а ци и местного самоуправлен ия в Российской Федера ци и ), Федеральным
3аконоМ от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ (об организации предоставления
государственных и муниципальных услугD, Порядком разработки и утвержденияадминистративных регламентов предоставления муниципальных услуг,
утвер}ценных постановлением администрации Ушаковского муниципального
образоваНия оТ 07 ноября 2019 года Ns702, руководствуясь статьями 6, 32, 44
устава Ушаковского муниципального образования, администрация Ушаковского
муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1 . Утвердить административный регламент предоставления муниципальной
услуги <согласование проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме) (прилагается).

2, Признать утратившим силу пункт 8 постановления администрации
УшаковсКого мунИципального образования от 24 апреля 2о12 года N9147 (об
утверх{qении административных регламентов предоставления муниципальных
услуг в Ушаковском муниципальном образовании>.

3. Опубликовать (обнародовать) настояLцее постановление в официальном
сетевом и3дании <Ушаковское муниципальное образование> NsэЛ NsФс 77-7749бот 25.12,2019, по адресу в информационно-телекоммуникационноЙ сети
<Интернет> www.ushakovskoe-mo.гu, а также на информационном стенде,
расположенных в 3дании администрации Ушаковского муниципального
образования по адресу: Иркутская область, Иркутский район, с. Пйвовариха, ул.
,Щачная, 8.

4. Настоящее постановление вступает в силу после
опубликования (обнародования).

глава Ушаковского
муниципального образования
С, У. Сайфулин

дня его официального



УТВЕРЖДЕН
постановлением администр аL\ии

Ушаковского муниципальноIо

образования
от 24.0I.202Зг. Ns11

ддминистративньlй регламент предоставления
мун иципальной услуги (согласование проведения

переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме)

Раздел l. Общие положения

глава 1. Предмет реryлирования Ддминистративного регламента

1. Мминистративный регламент предоставления муниципальной услуги

ксогласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме) (далее соответственно - административный регламент,

муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления

муниципальной услуги.
ддминистратйвный регламент определяет порядок, сроки и

последовательность взаимодействия между уполномоченным органом и их

должностными лицами, заявителями, органами государственной власти, иными

оргаНаМИМестНогосаМоУпраВлеНИя'оргаНИзацИяМИпрИпредостаВлеНИИ
муниципальной услуги.

2. ПереустроЙство помеLцения в многоквартирном доме представляет собоЙ

установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического,

электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в

технический паспорт помеlления в многоквартирном доме,
3. Перепланировка помешения в многоквартирном доме представляет собой

изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический

паспорт помец]ения в многоквартирном доме,
4, Настояtлий Ддминистративный регламент не распространяется на

проведение работ по реконструкции объектов капитального строительства,

5. Круг заявителей.
мунйципальная услуга предоставляется собственнику помешения в

многоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее - заявите|.?.l_л_, 
,,л"

о. tреьования к порядку информирования о предоставлении муниципальнои

услуги.
7. Информация о порядке и условиях информирования предоставления

муниципальной услуги предоставляется :

специалистом уполномоченного органа при непосредственном обращении

заявителя или его представителя в уполномоченный орган или посредством

телефонной связи, в том числе путем размещения на официальном сайте

уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети
iИrr"рr"r" (далее - официальныЙ саЙт уполномоченного органа);

путем раъмещьни'я в федеральной государственной информационно.й

системе ''Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"

(далее - ЕПГУ);
пУТеМразМеЩеНИяНарегИоНалЬНоМпорталегосУдарствеННыхИ

муниципальных услуг (далее - ригу), в случае если такой портал создан

испол н ител ьн ым органом государствен ной власти субъектов Росси йской



Федерации;
путем размещения на инфOрмациOннOм стенде в помещении

уполномОченногО органа, в инфорМационныХ материалах (брошюры, буклеты,

листовки, памятки);
путем публикации информационных материалов в средствах массовои

информации;
посредством ответов на письменные обращения.
ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о

наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилию, имя, отчество
(последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный
звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся грil{данинУ
сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую
информацию.

В случае поступления от заявителя обращения в письменной (электронной)

форме ответ на обраrление направляется также в письменной (электронной)

форме не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения. При
направлении ответа указывается должность лица, подписавшего ответ, а также

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и номер телефона ИСпОЛНИТеЛЯ.

8. Справочная информация о местонахощцении, графике работы, коНтакТНЫХ

телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты уполномоченНого
органа размещена на официальном сайте уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ.

Раздел ll. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 2. Наименование муниципальной услуги

9, Наименование муниципальной услуги - согласование проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Глава 3. Наименование органа, предоставляюLцего муниципал ьную услугУ

10. Орган местного самоуправления Администрация Ушаковского
муници пал ьного образования.

В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомствеННого
информационного взаимодействия участвует Федеральная служба
государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральная налоговая
служба, специализированные государственные и муниципальные организации
технической инвентаризации, органы по охране памятников архитектуры, истории и

культуры.
3апрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления,
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги.

Глава 3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

1 1. Результатом предоставления муниципальной услуги является, принятое
уполномоченным органом решение о согласовании проведения переустройства и



(или) перепланировки помешения в многоквартирном доме либо решение об

отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланирOвки

помещения в многоквартирном доме.
результат предоставления муниципальной услуги может _быть получен :

- в уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном носителе

при личном обращении;
- почтовым отправлением;
- на Епгу, рпгу, в том числе в форме электронного документа,

подписанного электронной подписью.

глава 4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвуюlлие в предоставлении

муниципальной услуги

12, Уполномоченный орган принимает решение о согласованиИ или об

отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки

помещения В многоквартирном доме не позднее чем через 45 дней со дня
представления в указанный орган документов, обязанность по представлению
которых возложена на заявителя.

В случае подачи документов через Епгу, ригУ срок предоставления
исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов.
Направление принятых на Епгу, рпгУ заявлений и документов осуществляется с

использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного
электрон ного взаи модействия.

Приостановление предоставления муниципальной услуги
законодаТел ьствоМ Росси йской Федер ации не п редусмотре но.

срок выдачи документов, являюlцихся результатом предоставления
муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия

решения в соответствии с пунктом 40 настояц-lего административного регламента.

глава 5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципальной услуги

13. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещается на официальном сайте уполномоченного органа, на

Епгу, рпгу.
уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуали3ацию перечня

нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление муниципальной

услуги, на своем официальном сайте.
14, Исчерпывающий перечень документов, которые 3аявитель должен

представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаи модействия,

глава 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

15. В целях проведения переустройства и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме заявитель предоставляет в уполномоченный орган:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения В



многоквартирном доме (далее - заявление); по форме, утверх<денноЙ

постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года

Ns266 (об утверщцении формы заявления о переустройстве и (или)

перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверщдающего
принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого

помещения> (Приложение Ns1 к настоящему административному регламенту).
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или)

перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или

засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект

переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)

перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и

(или) перепланировка помещения в многоквартирном доме нево3можны без

присоединения кданному помещению части общего имущества в многоквартирном

доме;
4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном

доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме, в случае
если переустройство и (или) перепланировка помеlцения в многоквартирном доме
невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в

многоквартирном доме;
5) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого

помеlцения в многоквартирном доме;
6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе

временно отсутствуюlлих членов семьи нанимателя), 3анимаюlлих
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основаниИ

договора социального найма (в случае, если 3аявителем является

уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим
пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого
жилого помещения по договору социального найма);

7) заключение органа по охране памятников архитектуры, исторИИ И

культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепЛаНИРОВКИ

помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, В котором
оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

16. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведеНИя И3

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формиРУЮТСЯ
при подтверщцении учетной записи в Единой системе идентификации и

аутентификации из состава соответствующих данных указанной Учетной 3апИсИ И

могут быть проверены путем направления запроса с использованием сИстеМы
межведомственного олектронного взаимодействия. В случае, если заявление
подается через представителя заявителя, также представляется документ,
подтверщдающий полномочия на осуществление действий от имеНИ заявиТеЛЯ. В
качестве документа, подтверж,дающего полномочия на осуществление деЙствиЙ от
имени заявителя, представитель заявителя вправе представить:

- оформленную в соответствии с законодательством Российской ФедеРаЦИИ

доверенность (для физических лиц);
- оформленную в соответствии с законодательством Российской ФедерациИ

доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических
лиц).

17, 3аявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в

подпунктах 5, 7 пункта 15, а также в Gлучае, если право на переустраиваемое и

(или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в



Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные

подпунктом 2 пункта 15 настоящего административного регламента,
18. flокументы (их копии или сведения, содержащиеся в них), ука3анные В

подпунктах 2, 5, 7 пункта ,15 настоящего административного регламента
запрашиваются уполномоченным органом в государственных органах, органах

местного самоуправления и подведомственных государственным органам или

органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых

находятся указанные документы, если заявитель не представили указанные

документы самостоятел ьно.
уполномоченный орган, осуществляющий согласование, не вправе

требовать от заявителя представление других документов кроме документов,
иътребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктами 15 и 17

настоящего адм и нистративного регламента.
по межведомственным запросам уполномоченного органа, указанных в

абзаце первом настояlлего пункта, документы (их копии или сведения,
содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами

местного самоуправления и подведомственными государственным органам или

органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых

находятся указанные документы, В срок не превышающий пять рабочих дней со дня
поступления межведомственного запроса в орган или организацию,

предоставляюц{ие документ и информацию, если иные сроки подготовки и

направления ответа на межведомственный 3апрос не установлены федеральными
законами, правовыми актами Правительства Российской ФедеРациИ и принятыми В

соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами

субъектов Российской Федер ации,

глава 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, законодательством РоссийскоЙ Федерации не

предусмотрен.

глава 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отка3а в

предоставлении муниципальной услуги

2о, Приостановление предоставления муниципальной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

упол номочен н ы Й орган отказывает в предоставлении мун и ци пальной услуги
в случае, если:

1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 15

настоящего административного регламента, обязанность по представлению
которых с учетом пункта 18 настоящего административного регламента во3ложена

на заявителя;
2) поступления в уполномоченный орган ответа органа государственнои

власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу
государственной власти или органу местного самоуправления организации на

межведоМственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или)

информации, необходимых для проведения переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 15

настоящего административного регламента, если соответствующий документ не

был представлен заявителем по собственной инициативе.



отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки

помещениЯ в многоквартирном доме по указаНнOмУ oclioванию допуGкается в

случае, если уполномоченный орган после получения ответа на

межведомственный запрос уведомил заявителя о получении такого ответа,
предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые

для проведения переустройства и (или) перепланировки, предусмотренные
пунктом ,15 настоящего административного регламента, и не получил такие

документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня
направления уведомления:

1) представления документов в ненадлежащий орган;
2) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки

помеlления в многоквартирном доме требованиям законодательства.
неполучение или несвоевременное получение документов, указанных В

пункте ,15 административного регламента и запрошенных в государственных
органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении
которых находятся указанные документы, не может являться основанием для
отказа в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки
помешения в многоквартирном доме.

глава 9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докУМеНТе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организация м и, участВУюtцИ М И В

предоставлении муниципальной услуги

21, Услуги, которые являются необходимыми и обязательныМИ для
предоставления муниципальной услуги :

1) подготовка и оформление в установленном порядке проекта
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)

перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
2) оформление документа, удостоверяющего права (полномОчиЯ)

представителя, в случае, если за предоставлением услуги обРаЩаеТСЯ
представител ь зая вителя ;

3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьИ
нанимателя (в том числе временно отсутствуюlлих членов семьи нанимателя),
занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помеЩеНИе На

основании договора социального найма (в случае если заявителем является

уполномочег,ный наймодателем на предоставление предусмотренных пунктом 2

статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации документов наниМаТелЬ
переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору
социального найма).

Глава 10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

22, Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно,
государственная пошлина не уплачивается.

Глава ,1 1. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета ра3мера такой
платы



23. Порядок, размер и основания взимания платы за предOставление услуг,

указанных в пункте 21 настоящего административного регламента, определяется
орга н иза ц иями, п редоста вля юlли м и да н н ые услуги.

глава 12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении государственной или муниципальной услуги и при получении

результата предоставления государственной или муниципальной услуги

24, Максимальный срок ожидания в

предоставлении муниципальной услуги и

муниципальной услуги не должен превышать

очереди при подаче заявления о

при получении результата данной
'15 минут.

глава 13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной или муниципальной услуги

25. 3аявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное
заявителем лично либо его представителем, регистрируется уполномоченным
органом в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

3аявление, поступившее в электронной форме на Епгу, рпгУ
регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае
отсутствия автоматической регистрации запросов на Епгу, рпгу.

3аявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется

уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его

получения.

глава 14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные
и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлении государствен ной ил и мун и ци пальной услуги, информацион н ы м

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

26. Помещения уполномоченного органа для предоставления
муниципальной услуги размещаются на первом этаже 3дания, оборудованного
отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа
заявителей, Передвижение по помещениям уполномоченного органа, в которых

проводится прием заявления и документов, не должно со3давать 3атруднений для
лиц с ограниченными возможностями здоровья.

при расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже
специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием 3аявителей на

первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по

лестнице.
на территории, прилегаюшей к зданию уполномоченного органа,

организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места

для парковки автотранспортных средств инвалидов (не менее 10 процентов мест,
но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным местам является
бесплатным.

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется
информационными стендами, на которых размещается форма 3аявления с
образцом ее заполнения и перечень документов, необходимых для



предоставления муниципальнои услуги.
Помещения, в которых осуществляются действия по предOстаВлениЮ

муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи,

включая до"rуп * Йнформационно - телекоммуникационной сети "Интернет",

орпехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и

справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами,

средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной

ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного

взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к ука3анным
помеlлениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о

социальной защите инвалидов.
3ал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителеи

оборудуются стулЬями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями,
'"'йнформационные материалы, предназначенные для информирования

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на

информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к

ним заявителей.
информационные материалы, предназначенные для информирования

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на

информационных стендах,
расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителеи, и

обновляются при изменении законодательства, реryлируюшего предоставление
муниципальной услуги, и справочных сведений.

информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для
просмотра (в том числе при большом количестве посетителей).' 27, Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги
маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых

оказывается у"луга, оборудуются согласно нормативныМ требованияМ кСП

59.13330.2016. Ьвод правил. [оступность зданий и сооружениЙ для
маломобИльных групп населенИя. Актуализированная редакция СНиП 35-0,1-2001D.

в кабинете по приему маломобильных групп населения имеется

медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник

уполномоченного органа, осуществляющий прием, может вызвать карету

неотложной скорой помощи.
при обращении грах{данина с нарушениями функций опорно-двигательного

аппарата работники уполномоченного органа предпринимают следуюшие

деЙствия:
- открывают входную дверь и помогают гращданинУ беспрепЯтственнО

посетить здание уполномоченного органа, а также заранее предупрещдают о

существующих барьерах в здании;
- выясняют цель визита гра}цанина и сопрово}цают его в кабинет по приему

заявления; помогают гращцанину сесть на стул или располагают кресло-коляску у
стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает
граццанина вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с

необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует

документы;
- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник

уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает грil(цанину покинуть

кабинет, открывает двери, сопрово)lцает гра)цанина до выхода и3 здания и

помогает покинуть здание; передает граt!цанина сопровощцающему лицу или по

его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.



при обращении грахцан с недостатками зрения работники уполномоченного
органа предпринимают следуюtцие действия:

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает

граццанина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул,

консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости

производит их выдачу. При общении с грахцанином с недостатками зрения

необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его

лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не

следует отходить от него без предупрежцения;
-соТрУдНИкУполНоМочеННогооргаНаоказЫВаетпоМоЩЬВзаполНеНИИ

бланков, копирует ньобходимые документы, !ля подписания заявления подводит

лист к авторучке грil{данина, помогает сориентироваться и подписать бланк, При

необходИмости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник

уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гращqанину встать со

bryn", выйти из кабинета, открывает двери, сопровощдает грах{цанина к выходу из

здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существуюlлих

барьерах в здании, передает гращцанина сопровохýцающему лицу или по желанию

грахdдан и на вызывает автотранспорт.
при обращении грах(данина с дефектами слуха работники уполномоченного

органа предпринимают следующие действия :

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляю[ций прием граж,дан с

нарушением слуха; обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели

визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом

смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, с_лова дополняет понятными жестами,

возмьжно общение в письменной форме либо через переводчика жестового языка

(сурдопереводчика);
- сотрудник уполномоченного

помощь и содействие в заполнении

документы.

глава '15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного
органа при предоставлении муниципальной услуrи - 2,
' Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником

уполномоченного при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут,

возможность получения информации о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно

телекоммуникацион,ных технологи й,

29, Иными показателями качества и доступности предоставления

муниципальной услуги являются :

расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных

для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным

транспортным магистралям ;

степень информированности заявителя о порядке предоставления

муниципальноЙ y.i-.,yl-, (до.rупrо.r, информации о муниципальноЙ услуге,

.о.rо*rОсть выбЬРа способа получения информации);
возможность выбора заявителем форм обращения за получением

муниципальной услуги;
доступно"i, Ьоращения за предоставлением муниципальной услуги, в том

ЧИследлялИцсоГраНИЧеННыМИВозМоЖНостяМИзДороВЬя;

органа, осуществляющий прием, оказывает
бланков заявлений, копирует необходимые



сВоеВреМенностЬпредостаВлеНИяМУНИЦИпалЬНоЙУслУгИВсоотвеТсТВИИсо
стандартом ее предоставления ;

соблюдеНИесрокоВпредостаВлеНИяМУНИцИпалЬНоЙУслУгИ'_."!:Т:З
выполнения административных процедур при предоставлении муниципальнои

u'пu"lо.можность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной

У'пУ"Lr.утствие 
обоснованных жалоб со стороны 3аявителя по ре3ультатам

предоставления муниципальной услуги ;

открытыи доступ для за"",еп"й * информации_ о порядке и сроках

предоставлеНИяМУнИЦИпальноЙУслУгИ,порядкеобжаловаНИядеЙствиЙ
(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа

либо специалиста уполномоченного органа;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов

уполномоченного органа, а такж9 поr"ц""й уполномоченного органа, в которых

осуществляется прием заявлений и документов от заявителей,

з0. Уполномоченным органом обьспечивается создани_е инвалидам и иным

маломобильным группам населения следуюlлих условий доступности

муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными

законодательными и иными нормативными правовыми актами:

оказание инвалида* noro']r, ,"оо*одrмой для получения в доступной для

нихформеинформацИИоправИлахпредоставлеНИяМУНИцИпальноЙУслУгИ,ВтоМ
числе об о+"рii"Ъiйи нёобходимых для получения муниципа":::I_]:iy::

документов, о совершении ими других необходимыхдля получения муниципальнои

услуги действий;
предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при

необходимости, с использованием русского жестового языка, включая обеспечение

допуска в помещен ие сурдопереводчи ка, тифлосурдопереводч и ка ;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих

получению муниципальнОй УСЛУГИ НаРаВНе c.|!Y.l"' П1l1Y|л 
_л-

3,1.ПрипредоставлеНИИМУНИЦИпальноЙУслУгИВзаИМодеЙствиезаяВИТеля
со специалистом уполномоченноiо органа осуществляется при личном обращении

заявителя: _

для получения информации по вопросам предоставления муниципальнои

услуги;
для подачи заявления и документов;
дляполУчеНИяинформацИИоходепредосТаВп".'11УУ.Н.ИципалЬноЙУслУги;
ДляполУЧеНИярезУлЬТатапреДосТаВлеНИяМУНИцИпалЬНоЙУслУгИ.
ПродолжиТелЬНосТЬ,за''одействия-3аяВИТелясоспеЦИалИстоМ

уполномоченного органа не может превышать'15 минут,

глава 16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

мун и ци пал ьной услуги по э кстер р итори ал ьно!у_ lчi:у т,yл1. 
особен ности

предоставления ,у"rцrпiльной услуги в электронной форме

32. заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий

согласование, по месту нахощдения переустраиваемого и (или) перепланируемого

помещения в многоквартирном доме непосредственно,
33. заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальнои

услуги и подать документы, указанные в пункте 15 настоящего административного

регламента в электронноЙ форме через Епгу, рпгУ с использованием

электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с



требованиями Федерального закона от 06.04.2о11 Ns 63-Ф3 коб электронной

пOдписи)
Уполномоченный орган обеспечивает информиров_тI9 заявителеи 0

возможности получения муниципальной услуги через Епгу, рпгу.
обращенrё ." услуiой через Епгу, рпry осуществляется путем заполнения

интераrсйвной формы заявления (формирования запроса о предоставлении

муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы

заявлениr, уar"rовленной настоящим административным регламентом) (далее -

запрос).
обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом

oбecпeчивaeтвo3MoЖHocTЬHaпpaBлeHИяИпoлучeHИя-oдHoзHaЧHoЙ
конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной

информации в электронном виде с использованием электронной подписи в

порядке, предусмОтрен ноМ законодател ьством Росси йской Федер ации,

З4'ПрипредостаВлеНИИМУНИцИпальноЙУслУгИВэлектронноЙформе
посредством ЕПГУ, рпгУ заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальнои

услуги;
- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и

документов;
- формирование запроса;
-прИеМИрегИсТрацИяУполНоМоЧеННЫМоргаНоМзапросаИдоКУМеНТоВ;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения запроса,

при направлении запроса используется простая электронная подпись, при

условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи,

раздел lll. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедУр(деЙствиЙ),требоваНИякпорядКУИхВыполНеНИя,ВтоМЧИсле
особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной

форме

глава 1 7. Исчерпывающий перечень административных процедур

35.ИсчерпыВаюlлИЙпереченЬадМИНИстраТИВНыхпроцедУр
1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление

муниципальной услуги;' 2) формирование и направление межведомственных запросов в органы

1организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при

необходимости);
3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) информации,

необходймой для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения

в многоквартирном доме;
4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) проведения

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;' '5i 
выдача 

'(направление) 
документов по результатам предоставления

муниципальной услуги,
36. основанием начала выполнения административной процедуры является

поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для

предоставления государственной услуги, в уполномоченный орган, Епг, рпгу,
При личном Ъбращении заявителя в уполномоченный орган специалист

уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:



зает личность заввителя на основании документа,устанавлИl Jd,f буl I о,,1- 
_ _,1_ --:.:,]:"_", 

,,,,

удостовертющего его личносты, представителя заявителя - на основании

документоВ, Удрстоверяюlлих его личность и полномочия (в случае обращения

представителя);
проВеряетсрокдеЙстВИядокУМеНта,УдостоверяюЩегоегоп':1о:':1

соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в

iirrn"rr, о ъоrп"сованйи проведения переустройства и (или) пер€планировки

поМеЩеНИяВМНогоквартИрНоМдоМе,ИпрИлоЖеННыхКНеМУдокУМеНТах.
в ходе приема документов oi заявителя или уполномоченного им лица

специалист, ответственный за прием и.выдачу документов, удостоверяется, что:' ,1) текст в заявлении о переустрой9тве и (или) перепланировкq помешения в

многоквартирном
- доме поддается прочтению;

2) , за"Ьпении о переустройстве и (или) переплаНировке помец-lениЯ В

многоквартирном доме y*".irj, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

физического лица либо наименование юридического лица;
3) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения 9

многоквартирном доме 'подписано заявителем ] или уполномоченный
представитель;

4) прилагаются документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги.
. При усr"rо.пЪнии фактов отсутствия необходимых документов, обязанF,lость

по, предоставлению которых возложена на заявителя, ,при несоответствии

представленных докумеЁтов требованиям настояlлего административного

регламента - уведомляет заявителя о вFlявленных недостатках в представлённых

документах и предлагает принять меры по их устранению,
в случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает

представлен ные заявителем документы.
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по

устранению' недостатков, после их устранения повторно обращается за

предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмоТренном настоilлим
адми нистративным регламентом.

по окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов,
специалиýт, ответственный за прием документов, выдает 3аявителю расписку,в
получении от него документов, с указdнием их перечня и дllr_, их получения

уполномоченным органом, а также с указанием перечня документов, которые будут
получены по межведомственным запросам

Максимальный срок выполнения_административной процедуРы по приему И

регистрации заявления о согласовании проведения переустройства ,ц (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных. к нему

документов составляет't рабочий день с момента поступления 3аявления,
" 'критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании
проведения

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
и приложенных к нему документов.

результатом административной процедуры является прием и регистрация
.заявления о согласqвании проведения переустройсiва и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов,
информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепланировке

помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему докуйентов

фиксируется в системе, электронного документооборота и (или) )tryрнале

регистрации уполномоченного органа, после чего поступившие документы



Оrчибочно (не по
почтовой связи

вскрывает конверты,. проверяет наличие в них. заявления и документов,
обязанность по предоставлению которых возло_жена на заявителя;

проверяqт, что заявление Ёаписано разборчиво, фамилии, имена, отчества



(при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахох(ценИя,
написаны полностью;

проводит первичную проверку представленных копий документов, их
соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что ука3анные
копии заверены в установленном законодательством порядке;

проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых
не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки,
приписки, зачеркнутые слова, исправления.

Максимальный срок выполнения административноЙ процедуры по приему и

регйстрацйи заявления о переустройстве и (или) перепланировки помеlления В

мНогоквартирном доме и приложенных к нему документов, поступИВшИХ
посредством почтовой связи, составляет '| рабочий день с момента получеНИЯ'
документов.

Критерий принятЙя решения:
поступление iаявления о переустройстве и (или)

, перепланировки помеlления в многоквартирном доме и приложенных к нему

документов.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация

заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в
многоквартирном доме и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) перепланировке
помешения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов
фиксируется в системе электрqнного документооборота уполномоченного органа,в хryрнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного
документооборота.

В день регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировке
помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему документов,
специалист, ответственный за прИем документов, передает посryпившие
документы должностному лицу уполномоченного органа для. рассмотрения и

назначения ответственного исполнителя,
39, Формирование, и направление межведомственных запросов в органы

(организации), участвующие в предоставлёнии муниципальной услуги (при
необходимости).

Основанием для начала административной процедуры являе_тся
непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 2, 5, 7
пункта 1 5 настоящего административного регламента.

,Щолжностное лицо уполномоченного органа при полученйи заяВления о
переустрайстве и (или) перепланировки помец{ения в многоквартирном домё и

приложенных к нему документов, поручает специалисту соответствующего отдела
п роизвести их проверку,

В случае; еслЙ специалистом соответствующего отдела будет выявлено, что
в перечне представленных заявителем документов отсутствуют документы,
предусмотренные подпунктами 2, 5, 7 пункта 15 настоящего.административного
регламента, принимается решение о направлении соответствующих
межведомстdен ных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3

рабочих дней со дня регистрации заявления о переустройстве и (или)
перепланировке помеlления в многоквартирном доме и приложенных к нему
документов от заявителя.

' Направление межведомственных запросов осуц.lествляется в электронной
форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного



электрон ного взаи модействия.
Специалист соответствующего отдела, ответственньiй за подготоЕку

документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на
MeЖвeдoМcTвeнHЬle3aпpocЬlвycTаHoBлeHHЬlecpoкИ'

" В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в срок
установленный пунктом 18 административного регламента принимаются меры в
соответствии подпунктом 3 пункта 35 настоящего административного регламента.

Критерий принятия решения:; непредставление документов;
предусмотренных подпунктами 2,5, 7 пункта 15 настоящего административного
регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках
межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или
сведений, содержаlлихся в них), необходимыхдля предоставления муниципальной
услуги заявител.ю, либо получение информации, свидетельствующей об
отсутствии в распоряжении органов (органйзаций), участвуюцlих в предоставлении
муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них),
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не
производится.

40. Принятие решения о согласовании (об ,отказе в согласованиил)
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме.

Основhнием для начала, административной процедуры является получение
уполномоченным органом документов, указанных в пункте 15 -настоящег'о

аДМИНИСТРаТИВНОГО РеГЛ?МеНТ?; В ТОМ ЧИСЛе ПО КаНаЛаМ МеЖВеДОМСТВеННОГО
информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об
отсУтствии в распоряжении органов (организаций), учаQтвующих в предоставлении
муниципальной услуги, документов (их копий или содержашихся в них сведений),
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение административной процедуры является
должностное лицо уполномоченного органа,

Специалист отдела/уполномоченная комиссия проводИт анализ
представленных документов на налйчие оснований для принятия решения, и

подготавливает проект решения о согласовании прqведения переустройства и
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме,
утверщ4енной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 Ns 266 (Об
утверщденйи формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого
.помешения и формы, документа, подтверщдаюlлего принятие решения о
согласовании'проведения переустройства- и (или) перепланировки жилого
помеlления)), либо проект решения об отказе в согласовании провеления
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
(Приложение Ns2 к настоящему административному регламенту), либо проект
решения об отказе в согласовании провЬдения переустройств7 и (илм)
перепланировки помещенйя в I\4ногоквартирном доме (Приложение Ns3 настоящего
адм и н истративного регламента).

При поступлении в уполномоченный орган ответа органа государственн.ой
власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу
государственной власти или органу местного самоуправления организации на
межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или)
информашии; необходимых для проведения' переустройства и (или)
перепланировки помец.lения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 15
настоящего административного регламента, й если соответствiующий документ не



представлен заявителем по собственной инициативе, уполномочеНный орган
пOсле получения указанного ответа уведомляет заявителя о пOлучении такOг0
ответа, и предлагает заявителю представить документ ц (или) информацию,
необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помеЩения
в многоквартирном доме в соответствии с пунктом '15 настоящего
административного регламента,- в течение пятнадцати рабочих дней со дня
направления уведомления,

При непредставлении заявителем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специалист
соответствующего отдела подготавливает проект решения об отказе в
согЛасовании проведения переустройства и (или) перепланировки помеlления в
многоквартирном доме.

Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или)
перепланировки помеlдениЯ в многоквартирном доме должно содержать
основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

Решение о сОгласовании,или об отказе в согласовании проведения
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
подписывается должностным лицом уполномоченного органа в двух окземплярах и

передается специалисту, ответственному за прием- выдачу документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия

решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме не может превышать
срока пяти дней со дня пРедставления в уполномоченный орган документов,

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа,в
предоставлении муниципальной услугиi предусмотренных пунктом 19,настоящего
администрати вного регламента.

Результатом административной процедуры является поступление ц
специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения о
согласовании илй об отказе в согласовании проведения переустройства и (или)
перепланировки hомещения в мнdгоквартирном доме.' 

Результат выполнения адrrrЙсrративной процедуры фиксируется в
системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале
регистрации.

41, Выдача (направление) документов по результатdм предоставления
муниципальной услуги.

. Выдача (направление) документов по результатам предоставления
МyHИцИпальнoйyслyгИByпoлHoMoЧeHHoМopГaHe.

Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие
сформированных

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в
бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами
(при направлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ (при
наличии технической возможности) заявитель предъявляет следующие
документы:

1 ) документ, удостоверяюl r lий личность заявителя;
2) документ, подтвер>цдающий полномочия представителя на получение

документов (если от имени заявителя дейстqует представитель);
3) расписка в получении документов (гiри ее наличии у заявителя).
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче

результата предоставления услуги на бумажном носителе:



1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правOмOчия представителя заявителя действOвать 0т имени



испол нен ием ответственными должностным и лицам и положений настоящего
адмиl-|истративного регламента и иных нормативных праtsOвых актOв,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также

42, Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными
лицами уполномоченного органа учета положений данного административного
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее -

текущий контроль деятельносtи) осуществляет должностное лицо
уполномоченного органа,

Текуший контроль осущест.вляется путем проведения проверок сЬблюдения
и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего
администратйвного ,регламента и иных норматцвных правовых актов,
устанавливающих требован ия к предЬставлеl ию муниципал ьной услуги.

Глава 19. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной уСлуги, в том числе

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

43.,Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нhрушений
прав заявителей, принятие-решений и подготовку ответов на их обращения,
coдepжaЩиeжaлoбьtнaдeЙcтвия(бeздeЙcтвиe)coтpyднИкoB'

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги
осуществляются на основании распоряжений уполномоченного органа;

Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичнбсть
плановых проверок устанавливаются руков9дителем уполномоченного органа..При
проверке рассматриваются все вопросы, связанные с. предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы
(тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранеё
выявленных нарушений, ,а также в случае получения жаЛоб на действия
(б_ездейотвие) сотрудников, Проверки также .-проводятся по конкретному
обращению заявителя.

ПериодичНост-ь осуществления плановых проверок - не реже одного раза в

Глава 20. ответственность должностных лиц, уполномоченного органа за решения
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

44, 11о результатам проверок в случае выявления нарушений положений
настояLцего административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные
сотрудники и должностн.ые ,лицh несут ответственность в соответствии с
законодател ьством Росси ЙскоЙ Федер ации,

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут
персональную ответственность за соблюдение_ сроков и порядка приема и

регистрации документов.' Сотрудники, ответственныезаподготовкудокументоЁ,.несутперсональную





действий, представление !ли, осуществление которых не предусмотрено
.нормативными праtsовыми актами Российской Федерации, 1-10рмативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовьiми
актами для предоставления муниципальнои услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми.актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк?з?,н€
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответqтвии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской' Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных
частью 1.'1 статьи 16 Федерального закона Ns210-ФЗ, или их работников в
исправлении допущенных ими опечаток и. ошибок в выданных в результате
предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федер ации, мун и ци пальны ми правовы ми актам и ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документqв или информации, отсутствие и (или) цедостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев,,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Ns210-Ф3.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного,лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащегq, реШения и дейстЁия (бездействие) которых
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахощцения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услу.гу, должностного лица органа,
предоставляюlлего мун и ципал ьную услугу, либо мун и ципального служащего ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо





Место нахо}цения (адрес) жилого помещения:

(Ф. и. о
проживающего по

гражданина полностью)
адресу:

телефон:
e-mail:

Правообладатель(и) жилого помещен ия :

Прошу разрешить
(переустройства/ перепланировку/ переустройство и перепланировку -

указать нужное)
жилого помещения, занимаемого на основании

(права собственности, договора найма/ договора аренды - указать нужное)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или)
перепланировки жилого помеlления.
Срок производства ремонтно-строительных работ с

г.

Режим производства ремонтно-строительных работ

г. по

по
часов в дни,

Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом

(проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных

работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального



договору социального найма Ns от .-.-г.

Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего
документы, В ином случае представляется оформленное в письменном виде
согласие,члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки'об этом
в графе 5.

Приложения к заявлению:
1.

N,
Фамилия | имя|

отчество

' Документ,
удостоверяющий

личность (серия,
номер, кем и
когда выдан)

Подпись

отметка о
нотариальном

заверении
подписей лиц

1 2 з 4 5

2,
3.

> 20 г.

г,

(полпись ) (Ф. и. о. )

20
(полпись ) (Ф. и. о. )

20 г,

(полпись ) (Ф. и. о. )

При пользовании жилым помещением на основании догоЁора социального
наЙма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве
стороны, при пользовании жилым помещением на основании,договора аренды -
арендатором, при пользовании жилым помGlлением на праве собственности -

собственн и ком (собствен никам и).

(

(_>

(-)



Прилохение Ns2

к административному реrrламенту
по предоставлению муниципальной
услуги <<Согласование проведения

переустройства и (или)
перепланировки помещения в

многоквартирном доме>>

Форма
рещения о согласовании и переустройствь и (или) перепланировки жилого

помещения

По результатам рассмотрения заявления
(Ф. и. о. )

о предоставлении

Ns

МУНИЦИпалЬНоЙ услуги <Согласование проведения переустройства и (или)

l:речаlировки помеlления в многоквартирном' доме), и представленных
документов, принято решение:

1. .Щать согласие на
(переустройствд/ перепланировку/ переустройство и перепланировку -

указать нухное)

ЖИЛЫХ помещениЙ в соответствии с представленным проектом (проектной
документациеЙ).

2. Установить

(СРОК И Режим производства ремонтно-строительных работ оr.рuдБл"юr.о:
соответствии с заявлением. В случае если орган/ осуществляющий

согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства
ремонтно-строительных работ/ в решении излатаются мотивы принятия такого

решения/ осуществляющеrrо согласование)

3. Обязать заявителя осуществить переустройства и (или) перепланировку
ЖИЛОГО ПОМеШеНИЯ В СООТВетствии с проектом (проектноЙ документациеЙ) и с
соблюдением требо ваний

(указываются реквизитьl нормативного правового акта субъекта Российско
Федерации или акта органа MecтHorro самоуправления/ регламентирующего

порядоК проведеНия ремонТно-строИтельныХ работ по переУстройству и (или)
перепланировке жилых помещений)

4. УСтановить, что приемочная комиссия осуществляет приему выполненных
РеМОНТНО-СТРОИТелЬНЫх работ и подписание акта о завершении переустройства и
(или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. ПРиемочной комиссии после подписания акт о завершении
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить



(лолх<ность ) (подпись ) (Ф.И. О)
м. п.

t



Приложение N9З

к адI4инистративному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги <<Согласование проведения

переустройства и (или)
перепланировки ломещения в

многоквартирном доме >)

Форма
решения об отказе в согласовании и переустройстве и (или| перепланировки

жилого помеlцения

По результатам рассмотрения заявления

Ns

lо tUlI м основаниям.

Ns пункта
Админи-

стративног
о

регламента

наименование основания для отказа в
соответствии с АдминистративньIм

регламентом

Разъяснение причин
отказа в приеме

документов

подпункт 1

пункта 20

не представлены документы, определеннь]е
пунктом 15 настоящего административного

регламента/ обязанность по
представлению/ которых с учетом пункта 1в
настоящего административного реrrламента

возлохена на заявителя

указываефся
исчерпываiощий .

перечень
нелредставленных

документов,
обязанность по
предоставлению

которых возложена на
заявителя



Подпункт 2
пункта 20

поступление в уполномоченныи орган
ответа органа государственной власти,
органа местного самоуправления либо

подведомственной oprraнy государственной
власти или органу местного

самоуправления организации на
межведомственный запрос,

свидетельствующего об отсутствии
документа и (или) информации,

необходимых для проведения
переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме в
соответствии с пунктом 15 настоящего
административного регламента/ если

соответствующий документ не был
представлен заявителем по собственной

инициативе

, Указывается
. исчерпывающий

перечень
, отсутствующих
документов и (или)'

информации,
необходимых для
, проведения

переустройства и (или)
перепланировки

помещения в
мноrrоквартирном доме в
соответствии с ч. 2.1

ст. 26 ЖК РФ, если
соотве.тствующий
документ не бьтл

представлен
заявителем по

собстRенной

инициативе

подпункт З
пункта 20

гtредсгавление док,ументов в ненадлежащий
орган

указывается
уполномоченный орган,

осуществ ляюч\ий
согласование, в

который
предоставляются

документы

подпункт 4

пункта 20

lесоответствие проекта переустройства и
(или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме требованиям

законодатель ства

Указьтвается ]

исчерпьiвающий
перечень оснований

несоответствия
проекта

переустройства й (или)
перепланировки

помещения в,
многоквартирном доме

требованиям
законодатель ства,

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

!анный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также Rсудебном порядке.

(должность ) ( подпись ) (Ф. и. о)
VIп


