
15.03.2023г. Nq57
РОССИЙСКДЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
П РЕДОСТАВЛ ЕНИЯ МУН И ЦИ ПАЛ ЬНОЙ УСЛУГИ
кПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕlЦЕНИЯ ПО

ДОГОВОРУ GОЦИАЛЬНОГО НАЙМАD НА ТЕРРИТОРИИ
УШАКОВСКОГО МУН ИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

В сооiветствии с Жилишным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns2'l0-Ф3 кОб]организации
предоставлеЁия госJдарственных и муниципальных услуг), Федеральным
эаконом от 06 октября 2003 года Nsl3,|-Ф3 <Об общих принципах организации
местного самоуправлениi в Российской Федерации>, Порядком разработки и

утверщцения административных регламентов предоставления муниципальных
услуг, !lтверщденных постановлением администрации УlдаковскогО
муниципального образования от 07 ноября 2019 года Ns702, руководствуясь ст. 6,

32, 44. Устава Ушаковского муниципального образования, аДминистрацИя
Уtлаковского мун и ци пал ьнgго об.разова ния

пос.тАНоВЛЯЕТ:

1 . Утвердить административный регламент предоставления муниципальной

услуги кПредоставление жилого помеlления по договору социального найма>> на
территори и Ушаковского. мун и ци пал ьного образован ия ) (п рилагается).

2. Признать утратившими силу:
, - постановление администрации Yl l lаковского муниципального образования

от 27 сентября 2021 года Ns879 кОб утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги <Предоставление малоимуlлим
грах(данам жr4лых помещений муниципального жилищнОго фонда по договораМ

_ постановление администрации УшаковскогЬ муниципального образованИя
от 29 июня 2022 года Ne1,17 (tO внесении изменений в административныЙ

регламент предоставления муниципальной услуги Предоставление малоИМУlлИМ
гракданам жилых помещеFiий муниципального жилиlл1lого фонда по догоВоРаМ
социального найма>.

3. Опубликовать (обнародовать) настояшёе постановление в официальноМ
сетеЁом издании кУшаковское муниципальное образование> NsЭЛ NsФС 77-774|96
от 2В.12.2019, по адресу в информационно-телекоммуникационной сети
кИнтернет> www.ushakovskoe-mo.ru, а также на информационном стенде,

расположенньlх в здании администрации Уцiковского муниilипалЬНого



опубликования (обнародования).

глава Ушаковского
муниципального образования
С. У. Сайфулин
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(функций)>

- в официальном сетевом издании кУшаковскQе муниципальное
образование), NsЭЛ NsФС 77-77496 от 25.12,20,19; по адресу в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет> www.ushakovskoe-mo,ru (далее -
Официальный сайт)

5)' посредством размеlления информации на информационных стендах
Уполномоченного органа.

5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адресов Уполномоченного органе, обращение в которое необходимо для

предоставления муници пальной услуги ;



Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
грil{дан.

7. По письменноl\ау обращению должн9стное лицо Уполномоченного
органа, ответственный за предоставление м}lниципальной услуги, подробно' в
письменной форме разъясняет грацданину сведения по вопросам, указанным в
пункте 5 настЬящего Мминистративного регламента в порядке, усТановленном
ФедеральНым законом от 2 мая 2006,года Ns59-Ф3 <<О порядке рассмотрения
обращений грацдан Российской Федерации> (далее - Федеральный закон Ns59-
Ф3).

8. На ЕПГУ размешаются сведения, предусмотренные -Положенйем 
о

федеральной государЬтвенной информационной системе <<Федеральный реестр
государственных и муницйпальных услуг (функций)>, утверх(ценным
постановлениеМ Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года
Ns861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выПолнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя. требует заключения лицензионного или иного
.соглашения' , с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя
или предоставление им персональных данных.

_ 'g, 
На официальном сайте Уполномоченного qргана, на стендах в местах

предоставлёния муниципальной услуги и услуг, которые являются необходймыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, разме|llается
следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной
услуги;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление м)/ниципальной услуги, в том числе
номер телефона-автоцнформатора (при наличии);

адрес официального Сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной 9вязи УполномоченногЬ органа в сети кИнтернет>.
" 10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные
правовые акты, реryлирующиё порядок предоставления муниципальной услуги, в
том числе Мминистративный регламент, которые по требованию заявителя
предоставляются ему для ознакомленLlя.

11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муни.ципальной услуги и о рфультатах предоставления муниципальной услуги
может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на
ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного
органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной
почты.



. '17. Уполномоченный орган в течение 25
заявления и документов, необходимых для
услуги в Уполномоченном органе, направляет
заявлении 8дин из результатов, указанных
регламента.

рабочих дней со дня регистрации
предоставления муниципальной

заявителю способом указанном в
в пункте 'lб Мминистративного

Глава 8. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление





расторжении брака, свидетельства о государственной регистрации актов
ГРаЦЦаН,СКОГО СОСТОЯНИЯ, Вь-lfl?ННЫе КОМПеТеНТНЫМИ ОРГаНаМИ ИНОСТРаННОГО

государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык - при их
наличии, свидетельства, об усыновлении, выданные органами записи актов
грil!цанского состояния или консульскими учрежцен иями Российской Федерации
- при их наличии, копия вступивlllего в законную силу решения соответствующего

суда о признании грах{данина членом семьи заявйтеля - при наличии такого
решения). Свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии),

5) договор найма жилого помечlения - в случае, если заявитель или члены
семьи заявителя , являются нанимател8ми жилого помеlления жилого фонда
социального использоваFlия по договору неЙма, заключенного с организациеЙ.

6) правоустанавливающие документь1 на жилое помещqние - в случае, если
право заявителя или членов семьи заявителя на жилое помещение не
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

7) обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов семьи Об
освобох(цении жилого помеlления, предоставленного пQ договору социального
найма - в случае, если планируется освободить занимаемое жилое помещение
после предоставленl4я нового жилого помещения.

8) медицинское заключение, подтверщдающее наличие тяжелой формы
хронического заболевания - в случае, если заявитель страдает тяжелой формой
хронического заболевания или проживает в квартире, занятой несколькими
семБями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой
хрон ического заболевания.

2О. 3аявления и прилагаемые документь1, указанные в пункте 19
настоящего Административного регламента, направляIотся (подаются) в
УполномЬченный орган в олектронной форме путем заполнения формы запроса
через личный кабинет на ЕПГУ,

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативНыми правовыми актами для предоставления

муници пал ьной, услуги, которые находятся в распоряжении государственF{ых
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвуюlлих в

пРедоставлении государственных или муниципальных услуг

21. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствИи с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных



1) представления документов Й информации илЙ осуtцествления действий,
представ,пение или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующимй 

'отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальнойуслуги. .

2) представления документов и информации, которые_в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерац.ии и Иркутской области,
муниципальными правовыми актами Уlltаковского муниципального'образования
находятся в'распоряжении органов, предоставляюlлих муниципальную услугу,
государственных органов, органов ,местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным ор'ганам ц органам местнсiго
самоуправления организаций, участвующих в предост_авлении lлуниципальных
услуг, за, исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Ns210-Ф3 <Об организации предоставлениi
государственных и муниципальных услуг),(далее - Федеральный закон Nе210-Ф3).

3) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необХодимых для предоставления муниципа4ьной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- измене'ние требований нормативных правовых актов, касаюlлихся
предоставления муниципальной усцуги, после первоначальной подачи заявления
о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошЙбок в заявлен ии о предоставлении 'плуниципальн9Й 
уёлуги и

документах, поданных заявителем после первоначального отказа ,в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо ,в

предоставлении муниципальной услуги ]4 не включенных в представленный ранее
комплект документов; \ ,

- истечение срока действия документов или изменение информации после
пёрвоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
МyHиЦИпaльнoйycлyГИ,либoBnpeдocTaBлeнИИмyHИцИпaльнoЙycлyгИ;

выявление документально _ подтверх{ценного факта (признаков)
ошибочного или. противоправного действия (бездействия) дол)кностного лица
УполНомоченного органа, служащего, работника организации, предусмотренной
частью 1.,1 статьи 16 Федерального закона Ns210-Ф3, при первоначальном отказе
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в-предоставлении муциципальной услуги, о чем в письменном виде 3а
подписью руководителя Уполномоченного органа, руковоДителя
многофункционального цёнтра при перБоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услугиi либо руководителя
органйзации, предусмотренной частьQ 1.'l статьи 16 Федерального закона Ns210-
Ф3, уведомляется- заявитель, а таюке приносятся извинения за доставленные
нёудобства.

Глава 1 1 . Исчерпываюlлий перечень оснований для отказа в приеМе документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

23,, Основаниями для отказа в приеме к рассмотреНию документов,
необходимых для предоставлениir муниципальной услуги, являются:

орган местного самоуцравления или организацию, в полномочия которых не
входчlт предоставлеir ие услуги.: 2) неполноё заполнение обязательных пол.ей в форпле запроса о
п редоставле!l и и услуги (недостоверное, непра вил ьное).



3) представлёНие неполного комплекта докуМентов.
4) представле}Iные документы утратили силу на момент обращения за

услугой (документ, удостоверяющий личность);
5) документ, удостоверяющий полномочия представителя 3аявителя, в

.случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
6) пред9тавленные документы содержат подчистки и исправления текста,

не заверенные в. порядке, установленном законодательствQм Российской
Федерации.

7) подача заявления о гiредоставлении услуги и документов, необходимых
длi предоставления услуги, в электронной форме с наруцJением установленных

документы содержат
объеме использовать

, для предоставления

предоставления26, Услуги, необходимые и обязательные для
муниципальной услуги, отсутствуют.

28, ,Услуги, необходимые и
муниципальной услуги, отсутствуют,

обязательные для предоставления







специальное обучение, ia объепЁt
предоставляется муниципальная услуга;

= ок038ние инвалидам помоlли в преодолении барьеров, мешающих
получению
лицами,

ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими





l

Глава 22. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниL{ипальной услуги услуг в электронной форме

услуги в электронной форме

и ,сроках предоставления

l





отказ в предоставлении муниципальной услуги,
45. Оценка качестЁа предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в

соотве,тствии.с Правилами оценки 'гра)ццанами эффекJивности.деятельности
руководителей территориальных органов федеральных орl;анов исполНительной
власти (их струltтурных подразделений) с учетом качества предоСтавления ими
rосударственных услуг, а таюке прим9нения результатов указанной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствуюIлими руководителями своих должностных обязанностей,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12

декабря 2012 года Nq1284 кОб оценке гражданами эффективности деятельности
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной
власти (их структурных подразделений) и территориальных органов
rосудар9твенных внебюджетных фондов (их региональнь!х отделений) с учетом
качестЁа , предоставления государственных услуг, руководителей
мНогофункциональных центроЕ" предосrавления государственных и
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления
государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов
указанной оценки как основания для приняТия решений о досрочном прекраu.lении
исполнения соответствуюlлими . руководителями своих должностных
обязанностей>.

46. 
-'3аявителю обеспечивается возмоЖнdсть направления жалобы на

решенйя, действия или бездействие Уполномоченного органа,. должностного лица
Уполномоченного органа'либо муниципа'льного'служащего в соответствии со
статьей 11.2 Федерального закона Nq210-Ф3 и в порядке, установленНом
поЬтановлением Правительства Российской Федерации от 2О irоябрiя 2О12 года
Ng1'l98 кО федеральнбй государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездей.iчri1, .Ь'r"iЬ"rцы": np, прЁдо.rrrл"rr, государствеirных и
муниципальных услуг.

Глава 24. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставлен,ия муниципальной услуги документах
:

,/

47. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в
Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в
пyHкTe.l2наcтoяЩeгoAдминиcтpaTИBHoгopeглaMeHтa..;

'48. О.сноваiия отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и
ошибок указаны в пункте 23 настоящего Административного' регламента.

49. Исправление'допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предостаВления муницигiальной услуги документах осуществляется в следующем
порядке:

1) заявитель приобнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в

результqте предоставления муниципальной услуги,' обращается лично в
Уполномоченный орган с заявлением о необходимости иёправления опечаток и
оtttибок, в котором содержится указание на их описание.

2) упопrЬrоченнilЙ,орr", np" получении заявления, указанного р подпункте
1 пункта 49 настояlцего , АдминистратйЬного регламента, рассматривает
необходttмость внес€ния соответству}ощих изменений в документы, являющиеся
резул ьтатом предоётавлен ия. мун и ци пал ь ной услуги.

3) уполномоченный оргаЪ обеспечивает уЪтранение опечаток и ошибок в

документах, я вля ющихся резул ьтатом п редоставлен иЯ мун и ци пал ьной услуги.



4) срок устранения опечаток и оtllибок не должен превышать 3 (трех)

рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпу,нкте 1 пункт7 49
Адм и н истрати вного регламента.

Раздел lV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Глава 25, Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

испол нен ием ответствен н ы м и дол)(ностным и л ицам и положен и й регламента и
иных норматl4вных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению муниципаllьной услуги, а также принятием ими решений

50, Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Мплинистративного регламента, иFlьlх нормативных правовых актов,
устанавливающих' требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Мминистрации
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных
лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

услуги;
- выявления и устранения нарушений прав гра}ýцан;
- рассмотрения, принятиh решений и подготовки обращения



) ими в ходе предоставления
мун ьной услуги



электронной форме:
- в Уполномоченный орган ,решение и, (или) действия (бездействие)

дOлжностного лица, руковOдителя подразделения Уполномоченного
органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа,



I

решения о предоставлении

По результатам рассмотрения заявления

Ns

,1.

2.

3.

(Ф. и. о. )

г,р,

г.р.

]родство с Заявителем)

(родство с Заявителем)
-д,
(родство с Заявителем)

(Ф. и. о. )

(Ф. и. о. )

Сведешся о жилом помешении
Вид жилого
помещения

Адрес
количество

комнат
Общая площадь
(в т.ч. жилая

площадь )

(лолжность ) (подпись )

м. п.
(Ф. и. о)

I

I



рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимь!х для предоставления услуги

<<ПредоGтавление жилого помещения по договору социального найма>

По результатам рассмотрения заявления
(Ф.и.о. )

(далее _ 3аявитель) от *._.___:г. No- о предоставлении жилого
помешения по договору социального найма, и приложе'нных к нему документов, в
сортветствии с Жилищным кодексом Росiийской Федерации принято решение
отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по

Nsг,

м основаниям:
Ns пункта

администра
тивного

регламента

Наименование основания для отказа в
соответствии с единьIм стандартом

Разъяснение причин
отказа в

предоставлении
услуIи

Подпункт 1

пункта 2З

Запрос о предоставлении услуги подан в
орган государственной власти, орган

местногсr сэмоуправления или
организацию, в полномочия которь]х не

входит предоставление услуги

указываются
основания такого

вывода

Подпункт 2

пункта 2З

неполное заполнение обязательных полей
в форме запроса о предоставлении

услуги (недостоверное/ неправильное)

указываются
основания такоIо

вывQда

Подпункт З
пункта 2З

Представление неполного комплекта
ДОКУIчIеНТОВ

указывается
исчерпывающий

перечень
- документов/
непредставленных

заявителем

Подпункт 4

пункта 2З

Представленнь]е документы утратили силу
на момент обращения за услугой

(документl удостоверяющий личность)

указывается
исчерпывающий

перечень
документов,

утративших силу

Подпункт 5

пункта 2З

!окумент/ удостоверяющий лолномочия
представителя Заявителя, в случае

обращения за предоставлением услуги
указанньIм лицом)

указываются
основания такого

вывода

Подпункт 6 Представлен.ные документы содерхат указывается



пункта 2З подчистки и исправления текста/ не
заверенные в порядке/ установленном

законодательс,fвом РоссиЙскоЙ Федерации

исчерпывающий
перечень

документов /

содержащих
, п.одчистки и
исправления

Подпункт 7

пункта 2З

Подача заявления о предоставлении
услуги и документов/ необходимь]х для
предоставления услуги, в электронной

форме с нарушением установленных
требований.

указьтваются
о,снования такого

qывода

Подпункт В

пункта 2З

Представленные в элекlгронной форме
документы содержат повреждения/

наличие которых не позволяет в полном
объеме использовать информацию и

сведенияl содержащиеся в документах

для предоставления услути

указываются
основания такого

вывода

Подпункт 9

пункта 2З

Заявление подано лицом, не имеющим
полномочий представлять интересы

заявителя

указываются
основания такого

вывода

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может ,быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. ,

(должность ) (лодпись ) (Ф. и. о)
м. п.

I



Офчцuальны й бланк Уполномоченноео ореана

г.

рЕшЕниЕ

По результатам рассмотрения заявления
(Ф. и. о. )

о предоставлении жилого

Разъяснение причин отказа:
,Щополнительно информ и руем :

Ne

(далее - Заявитель) от _._._г, Ns
помещения по договору социальногЬ найма, и приложенных к нему документов, в

соответствии с Жилиtлным кодексом Российской Федерации принято решение
отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с 3аявлением о
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

flанный отказ может быть обжалоЬан в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный opiaH, а также в судебном порядке,

основаниям:
Ng пункта
администр
ативного

реrrламент
а

наименовануIе| основания для отказа в
соответствии с единьIм стандартом

Разъяснение причин
отказа в

предоставлении
услуги

Подпункт
1 пункта

24

.Щокументы (сведения), представленные
заявителем, противоречат документам

(сведениям) . полученньIм в рамках
межведомственного взаимодействия

указываются
основания такото

, вывода

ПодпунКт
2 пункта

Zч

. Представленными документа\ди и
'сведениями не подтверх(дается право
гражданина на предоставление жилого

поIиещения

указываются
осчования такоI'о

вывода

(должность ) ( подпись ) (Ф.и.о)



]

Прилсriсение М4

административному' регламёнту по
предоставлению муниципаль ной

услути (предоставление жилого
поN{ещения по договору

социального найма> на территории
Уцаковского мун:Ё;::::::;:

Главе ушаковского муниципального
образования

от
(Ф.И.О грахданина полностью)

проживающего по адресу:

телефон:
e-mail: ,

о предоставл

я,

(документ, удостоверяющий личность: наименование | серия, номер, дата
выдачи, кем выдан/ код подразделения)

расположенное по адресу:

Прошу
состоящей из

1.
(родственное отношение/ Ф.И.О. члена семьиr год рождения)

2.
(родственное отношение. Ф.И.О. члена семьиr год рох<дения)

(документ, удостоверяющий личность: наименование | серия| номер,
дата выдачи/ кем выдан, код подразделения)

2

(родственное отношение, Ф.И.О. члена семьи, год рождения)

l

)

I



(документ, удостоверяющий личность: наименование I серияl номер/

дата выдачи/ кем выдан, код подразделения)

Приложения:
1.

2.
3.

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений
подтверхdцаю.

!аю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных
данных согласно Федеральному закону от 27 ,07,2006 Ns152-Ф3 кО персональных
данных>.

()) 20_г.

l

t
I


